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«PACCMOTPEHO» 3aBeayrou] JIOV « BonbluekoBaiuHCKHi
Ha POJUTENILCKOM COOpaHHH n/ey‘/aﬁﬁ «YummvaKey
Iporokon Ne_7_or«J7/» 2 20¢/ r. i3 I'.I". Tumazuesa

«TPHHSATO»
Ha neflarorudeckom cosete MBJIOY
«BONBIIEKOBATMHCKHI JeTCKHH cait «Yumakei»

Tporokon Ne_7 ot 7. 2/ 722/ roma

TIOPSIIOK
($opMApOBaHNSL, BeJeHHs H XPAHEHHS JHIHBIX e/ BOCITHTAHHHKOB
MyHHIHTIATLHOTO GI0/UKETHOT0 IOIIKOJILHOT0 06Pa30BATENIBHOI0 YIPEKICHHS
" BoJIbIIEKOBATHHCKHAMN AeTcKuil caj « YummaKkein»' BpICOKOropekoro MyHHIHNIAILHOTO
paiiona Pecrry6mmku TaTaperan"

1. O6mue moosKkenust
1.1. Hacrosummit ITopsmox (GOpPMHpPOBAaHHS, BEICHHA H XPAaHCHHS JIMYHBIX JIEN
BOCIHTAaHHHKOB (manee - Ilopsmok) MyHuIMNansHOro  GIO/UKETHOTO  IOIMIKOJBHOTO
o6pa3oBaTebHOro  yupexkaeHus «BosblieKoBaNMHCKMI — AeTckmi  cax  «Ummvoakeity"
BBICOKOrOPCKOro MyHHIHNAIRHOTO paifoHa PecryGmuku Tarapcran" (mamee - Yupexienue)
ompezemnsier TpeGOBaHUs 110 0()OPMIICHHIO, 3al0JIHEHHIO (BEICHUIO) W XPAHECHHIO JIMIHBIX Ie
BOCIIHTAHHUKOB, 4 TAK)KE PETJIAMEHTHPYET 3Tallbl H TI0CIeI0BATEILHOCTE pabOTEI COTPYTHHKOB
MBJIOV ¢ MHYHBIMH JelaMi BOCIIHTAHHUKOB.
1.2. Hacrosmmit ITopsizok pa3paGoTan B COOTBETCTBHH C JOTOTHEHHAMHU W H3MCHEHHAMH:
- @epepanbHbM 3ak0HOM 0T 29.12.2012 roxma Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B PoccHifckoit
Denepanuny,
- OenepanbHbM 3akoHOM 0T 27 Hionst 2006 rogxa Nel52-®3 «O mepcoHaIbHBIX TaHHBIX Y,
- mpukasoM MuHucTepeTBa 00pasoBaHus M Hayku Poccmiickodt ®eneparmu ot 30 aBrycra
2013 1. Ne 1014 «OG6 yrBepxaernnn ITopsiika opraHU3alii U OCYIIECTBICHHS 00pa30oBaTebHOR
JIeATENBHOCTH 110 OCHOBHBIM 00meo0pa3oBaTeNbHBIM IIporpaMMaM - 00pa3oBaTe/IbHEIM
TporpamMMaM JOMKOJIEHOTO 0OPa3OBAHHIY;
- npuka3oM MunucTepcTBa npocsernerus Poccuiickoit ®@enepanun ot 15.05.2020 Ne 236 "O6
yrBepkaeHnH Ilopsaxa mpruema Ha 06ydeHHe 1o 00pa3oBaTEIBHEIM IPOrpaMMaM JIOMIKOIBHOTO
obpazopaHus"
- IlpaBunamu npuema feteit B MyHHIHNIANbHOE GIOMKETHOE IOMKOIBHOE 00pa3oBaTeIbHOE
yupexaenue  «BonbmexoBanuHCKHM  gerckmit  cam  «Yummmaked»  Beicokoropckoro
MYHUIHNATBHOTO paiiona Pecrry6immku Taraperan'.

2. IlonsiTe JIMYHOTO €J1a BOCIHTAHHHKA

2.1. JludyHoe [eno BOCHMTAHHWKA YUPSXKICHHA - 3TO COBOKYIHOCTH JaHHBIX O
BOCIUTAHHHKE, IPEJCTABICHHBIX B BHE COOTBETCTBYIONMX NOKYMEHTOB (MITH MX 3aBEPEHHBIX
xomnwuif). JIWYHOE [e10 BOCIUTAHHUKA [PE/CTABISET COO0M HEIMBUIYANBHYIO MAKy B KOTOPOH
HaXOJATCS IOKYMEHTHI (MJTH HX 3aBEPEHHBIC KOIIHH).

2.2. JIu4HOe [€J0 BEAETCS Ha KaKAOTO BOCITHTAHHAKA YUPEKACHHA C MOMEHTA 3a4HCIICHNS B
VypexaeHHe W [0 OTYHCICHHMS BOCIHTAHHMKA H3 YUPEKIEHHA B CBS3H C IpPEKpamleHHEM
06pa30BaTeNbHBIX OTHOMEHHH.

3. ®opMupoBaHHe JTHYHOTO Xe/1a NPH 3aTHCICHHA B YUpeKIeHHe
3.1. Ha xakI0ro BOCIHTAHHMKA, IPUHATOrO (3a9MCICHHOr0) B YupeikueHue, hopMupyercs

JIAYHOE JEJ0.
3.2. B nmuuHOe €0 BOCIIUTAHHUKA BKIIAIBIBAIOTCS CIIEYIOIIHE JOKYMEHTBI:
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ПОРЯДОК

формирования, ведения и хранения личных дел воспитанников 

Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

" Большековалинский детский сад «Чишмэкей»" Высокогорского муниципального района Республики Татарстан"
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования, ведения и хранения личных дел воспитанников (далее - Порядок) Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Большековалинский детский сад «Чишмэкей»" Высокогорского муниципального района Республики Татарстан" (далее - Учреждение) определяет требования по оформлению, заполнению (ведению) и хранению личных дел воспитанников, а также регламентирует этапы и последовательность работы сотрудников МБДОУ с личными делами воспитанников.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с дополнениями и изменениями:
· Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;
· приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования"
· Правилами приема детей в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Большековалинский детский сад «Чишмэкей» Высокогорского муниципального района Республики Татарстан".
2. Понятие личного дела воспитанника
2.1. Личное дело воспитанника Учреждения  - это совокупность данных о воспитаннике, представленных в виде соответствующих документов (или их заверенных копий). Личное дело воспитанника представляет собой индивидуальную папку в которой находятся документы (или их заверенные копии).
2.2. Личное дело ведется на каждого воспитанника Учреждения с момента зачисления в Учреждение и до отчисления воспитанника из Учреждения в связи с прекращением образовательных отношений.
3. Формирование личного дела при зачислении в Учреждение
3.1. На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в Учреждение, формируется личное дело.
3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме; согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства;
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и Учреждением;
· согласие родителей (законных представителей) на обучениие по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья;
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего Учреждением и печатью Учреждения.
3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2.  Порядка, запрещено.
3.5. Личное дело содержит опись документов.
4. Ведение личного дела
4.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в журнале регистрации личных дел  воспитанников. 
4.2. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
5. Хранение личных дел воспитанников.
5.1. Личные дела воспитанников формируются в одну папку. 
5.2. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждением.
5.3. Выдача  личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим Учреждением.
6. Порядок хранения  личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения.
6.1. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела воспитанников выбывших в течение года передаются в архив Учреждения, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из Учреждения.
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